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- MANUAL DE APERTURA
DEL PORTAL DE NOTAS

Al culminar la asignatura, el portal de notas no permite el ingreso de calificaciones. Si se
necesita agregar calificaciones faltantes o realizar alguna correccién, se debe solicitar la
apertura de notas. La solicitud se realiza de lunes a viernesde 8a. m.a 5 p. m.

1. Ingresa a INTRANET (desde la pagina web de la UPCH, en SOY CAYETANO, ubicar el link).
Dentro de Informacion Académica encontraras el enlace a apertura de notas.

Soy Cayetano v Facultades +  Publicaciones +  Egresados  Filantropia Idiomas Pre-Cayetano Mesade Partes  Canal de Denuncias

Estudiantes

)
|
Docentes : PR ETEECTRNEN ¢ Noticias Cayetano 360

&

Investigadores

Filantropia

Ir a Intranet

2. Dentro de Informacidon Académica encontraras el enlace a Apertura de notas. Ingresa con
tu usuario y contrasefia que usas para acceder a Blackboard, Intranet o a Portal de Notas.

[l Informacion académica §) ciwitisicieon

Iniciar sesion
l » Apertura de notas n
> Informe final del Curso
Mi ficha de notas s

CONTINUAR

Cambiar contrasenia

Ir a apertura

i Certificaciones digitales

de notas

APERTURA DE NOTAS  '"°

Home / Menu

Menu

Soporte (1): Reportes disponibles (0):

* Soporte: Solicitud de apertura de asignatura



https://intranet.upch.edu.pe/
https://aperturanotas.cayetano.pe/web/

4. En Periodo selecciona el periodo académico de la asignatura que deseas reabrir.
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APERTURA DE NOTAS o

Seleccione

Home / Regresar

Soporte: Solicitud de apertura de nj ]

Formulario modelo

Todos los campos son obligatarios

Periodo: Seleccione ~

5. En Asignatura haz clic sobre el cuadrado al lado de la asignatura que deseas reabrir
(puedes abrir mas de un grupo a la vez).

PN significa que dicha asignatura esta registrada en el Portal de Notas. En Abrir
Blackboard puedes indicar si necesitas tener acceso nuevamente al Blackboard. Los cursos
que aparezcan tachados indican que auln estan abiertos o con fecha vigente.

Asignatura: Puede seleccionar més de una asignatura.
BLACKBOARD
[ § FISICA | {C0092-20251) - @Caliﬁcaciones en Portal Abrir
URL: _17846_1 de Notas Blackboard:
O =ANAHSHS-DISENS-BE (m)Calificaciones en Portal Abrir
~AtGORITIMOS{E8278 de Notas Blackboard:
=R = eEs = @Curso con Fecha de notas NO v
VIGENTE

En caso de coordinar muchas asignaturas, haz clic en Filtrar.

Periodo: 20251 g

A5|gnatura: Se encontraron ‘4411° cursos, utilice los filtros para mejorar la bisqued3 Filtrar |

Puede seleccionar mas de una asignatura.

BLACKBOARD

) 1-ROTACION MES10 () Calificaciones Abrir

ACTITUDES (10-1A- en Portal de Blackboard:
20251_G_AUNO1) - Notas NO v

e NO v
URL: _32085_1 |

Coloca el Cédigo de asignatura y el Nombre del grupo y luego haz clic en Buscar.

Filtrar Busqueda

Codigo de

Nombre
Grupo

Buscar




6. En Sustentacion selecciona la razén del pedido.
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Motivo: |Seleccione b

Seleccione
Sustentacion: et
Actualizacion de notas

Colocar notas en estudiante con matricula extemporanea

Colocar notas fuera de fecha de cierre
Completar notas pendientes
Error al colocar notas

Motivo personal

. ('aS}: — Problema de registro de notas
[Seleccione los dias que estard abierto el portal/blackboard.

OTRO MOTIVO

7. En Duracion (dias) puedes indicar cuantos dias deseas que permanezca abierto el Portal de
Notas. Puedes solicitar entre 1 a 3 dias como maximo.

Duracion (dias): ‘m
—

8. En Documento sustentatorio adjunta evidencia del motivo del pedido haciendo clic sobre
Seleccionar archivo (toma en cuenta que el tamafio maximo del archivo debe ser de 5MB).
Al finalizar haz clic en Enviar solicitud.

Documento sustentatorio: Adjunte un archivo
® Archivos aceptados: g]eis Neiale] |5 o] Ninad hi | i d
o Tamafio maximo: eleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Ejemplo de documento sustentatorio:

* Imagen del estado del portal de notas
* PDF del acta del consejo integrado
* PDF del correo al director de escuela

Enviar Solicitud

9. Sila solicitud se realizé correctamente serd enviada a la DUGAD para su aprobacién.

Mensaje: Se envié un correo a DUGAD con la solicitud de apertura.

Una vez aprobada la solicitud, se enviara al docente un correo indicando la nueva fecha y

hora de cierre. A partir de ese momento ya se pueden ingresar calificaciones al Portal de
Notas.
@ ro-replay-dugad@upch.pe 1156a.m. (hace O minutos)
@ reami~
SOLICITUD DE APERTURA DE NOTAS

Estimados DUGAD, se ha registrado un pedido de apertura de notas, los datos son los siguientes:

ASIGNATURA 1:

e —————-
. ]

CORREO: ‘
B £GUACIONES DIFERENGIALES - GO743-20242 (URL)

ASIGNATURA 2:
Abrir Blackboard: 'SI'

il ——
EE =

B FISICA| - C0092-20242 (URL)
Abrir Blackboard: 'NO"

DIAS DE APERTURA: ‘ 2
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